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1. UCEL A ROZSAH PLATNOSTI

e Uclelem tohoto Fadu je stanovit pravidla pro jednani predsednictva TA CR, v&etné jeho
pripravy a vyhotoveni zapisu z jednani.
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2. JEDNACi RAD PREDSEDNICTVA TA CR

Uvedené role a pozice jsou mysleny jak v muzském, tak Zenském rodé.

Pojmy a zkratky pouzité v tomto dokumentu jsou definovany ve Slovniku pojmu
a zkratek (formular F-166) dostupném pod odkazem zde.

Ustaveni a kompetence predsednictva TA CR se Fidi zakonem ¢. 130/2002 Sb.,
o podpore vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci z verejnych prostredku
a Statutem TA CR.

Jednani predsednictva TA CR se konaji zpravidla kazdy ¢tvrtek, nejméné viak
jedenkrat za mésic. Mimoradna jednani mohou byt svolana na pokyn predsedy TA CR
na zakladé navrhu nékterého ze ¢lent predsednictva TA CR.

Jednani predsednictva TA CR jsou nevefejnd a mohou probihat prezenéné, online
¢i hybridné (Cast ¢len( se bude Ucastnit prezencéné a cast se pripoji online).

Jednani predsednictva TA CR se mohou (castnit hosté, pokud je to &elné, anebo
si jejich pritomnost vyzada néktery ze ¢len( predsednictva TA CR. Hosté se zpravidla
Ucastni pouze té ¢asti jednani, na kterou byli pozvani. U¢ast osob je zaznamenavana
do Prezenéni listiny jednani predsednictva TA CR (formuldf F-227).

Jednani se kromé& ¢lentl predsednictva TA CR (&astni také tajemnik predsednictva
TA CR, Feditel Kancelare TA CR a sekéni feditelé, pripadné jejich zastupci. Tajemnik
svolava radna i mimoradna jednani na pokyn predsedy TA CR, popfipadé mistopredsedy
TA CR & daliho ¢lena predsednictva minimalné tyden pred vlastnim datem konani
mimoradného jednani. Tajemnik zajistuje organizacni zalezitosti jednani (pripravu
podkladu, rozeslani podkladovych materialt, mistnost pro jednani, porizovani kopii,
vedeni Ukolové agendy apod.).

Tajemnik ve spolupraci s predsedou TA CR, popf. mistopfedsedou, pFipravuje program
nasledujiciho jednani. Program jednani predsednictva TA CR (formular F-228)
pro nasledujici jednani je schvalovan predsedou TA CR a sklada se z bodd,
které vyplyvaji z predeslych jednani, z planu cinnosti predsednictva, z ukoll
vznesenych na jednani a dalsich relevantnich Gkol(, které musi predsednictvo TA CR
projednat nebo o nich byt informovano. Nahlaseni bodli na zasedani predsednictva
musi probéhnout nejpozdéji 3 dny predem a to do 11:00 hodin.

Podoba podkladovych materiald k jednani predsednictva TA CR je uréena formulafem
Material pro jednani predsednictva TA CR (formulaf F-229). Material predklada vzdy
Feditel sekce po schvaleni feditelem Kancelare TA CR a preda tajemnikovi nejpozdé&ji
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2 dny pred jednanim predsednictva TA CR, a to do 13:00 hodin. Navrhované body
jednani, ke kterym nebudou ve stanovené dobé zaslany kompletni podklady, nebudou
zarazeny na program predsednictva. Vyjimkou jsou odlivodnéné pripady na zakladé
rozhodnuti predsedy TA CR. Nejsou-li podklady Uplné &i vykazuji zcela zjevné
nedostatky, vrati tajemnik materialy k dopracovani.

10) Tajemnik po finalizaci programu jednani zpristupni konecnou verzi programu
a podklady pro jednani predsednictva TA CR viem jeho ¢lendim nejpozdéji jeden den
pred jeho konanim, a to prostrednictvim Google Disku.

11) Tajemnik informuje predsednictvo TA CR, v dostatecném predstihu pred vlastnim
datem konani jednani predsednictva, o jeho terminu, misté a programu jednani,
zpravidla na zavér predchoziho jednani predsednictva.

12) Pfedsednictvo TA CR je zpUsobilé usnaseni, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétsina ¢lend,
s vyjimkou uvedenou v bodé 21. PFedsednictvo TA CR se usnasi hlasovanim &lend,
a to prostou vétsinou pFitomnych. PFi rovnosti hlasti rozhoduje hlas predsedy TA CR.

13) Jednani Fidi predseda TA CR nebo v jeho nepFitomnosti mistopredseda TA CR, pfipadné
predsedou TA CR povéreny ¢len predsednictva TA CR.

14) Z jednani pofizuje tajemnik Zapis z jednani predsednictva TA CR (formulaF F-230).
Pofizeny Zapis z jednani predsednictva TA CR posle k pripominkdm viem &leniim
predsednictva, a to nejdéle do 4 pracovnich dnl od jednani predsednictva TA CR,
prostfednictvim Google Disku. Clenové predsednictva TA CR podavaji pripadné
konkrétni navrhy na zmény a doplnéni Zapisu z jednani predsednictva TA CR zpravidla
do 2 pracovnich dnil od obdrZzeni Zapisu z jednani predsednictva TA CR, nejpozdéji
viak pri jeho projednani ke schvaleni. Zapis z jednani predsednictva TA CR je
predlozen ke schvaleni vzdy jako prvni bod nasledujiciho jednani. Kazdy clen
predsednictva TA CR, ktery o to pozada, ma pravo, aby v Zapise z jednani
predsednictva TA CR byl zaznamenan jeho mensinovy nazor, i v pfipadé Ze nebyl
hlasovanim schvalen.

15) Ukoly z jednani predsednictva TA CR jsou feSeny na poradach sekénich Fediteld
a feditel Kancelare TA CR odpovida za jejich plnéni.

16) Predsednictvo TA CR stanovi, které Casti zapisu jsou nevefejné. Tajemnik zajisti
odliseni verejnych a neverejnych casti zapisu, a po provedeni jazykové korektury
zverejni vefejnou ¢ast zapisu na webovych strankach TA CR nejpozdé&ji 2 dny po jeho
schvaleni.

17) Clenové predsednictva jsou povinni pristoupit k Etickému kodexu ¢lena organti TA CR
(F-441 Eticky kodex ¢lena organu TA CR). Bez tohoto prohlaseni se &len predsednictva
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nesmi UcCastnit jeji ¢innosti a jednani a nesmi ovliviiovat ostatni ¢leny predsednictva
TA CR ani jinych organ(i TA CR.

vyvoji a inovacich projednava predsednictvo TA CR bez zbyte¢ného prodleni. Z &asti
jednani tykajici se hodnoceni navrh( projekt( ve verejné soutéZi je pofizen audio
zaznam. Audio zaznam je umistén na internim disku Oddéleni kolektivnich organt
s omezenym pristupem. Clen predsednictva TA CR je povinen oznamit hrozici stiet
zajmu k urcité véci. Predsednictvo TA CR miZe hlasovanim stanovit, Ze se v konkrétnim
pripadé nejedna o stfet zajmu. Pokud dotéeny Clen svdj stfet zajml nenahlasi, bude
nicméné patrny a upozorni na né&j jiny z ¢lend, ma predsednictvo pravomoc na zakladé
navrhu ¢lena hlasovat o tom, Ze jiny clen ve stfetu zajmud je, a tedy se nebude
na zakladé vysledku hlasovani Ucastnit projednavani a rozhodovani.

19) Clen predsednictva TA CR, u kterého je pochybnost o jeho nepodjatosti &i u kterého
hrozi stfet zajmu, se nezucastni projednavani a rozhodovani o predmétné zalezitosti.
Ozndmeni o stfetu zajm{ ¢lena predsednictva TA CR pfi jednani jsou vzdy soucasti
podkladll na jednani a je zaznamenano v ramci hlasovani u kazdého navrhu projektu ¢i
projednavaného bodu. V pripadé hromadného projednani navrh( projekt( ¢i projektd
je mozné zucastnit se projednavani, ovsem bez aktivni Ucasti na diskuzi a rozhodovani.

20) Pokud je pri schvalovani vysledku verejnych soutézi, v pripadé hlasovani o konkrétnim
navrhu projektu, predsednictvo TA CR neusnasenischopné v disledku podjatosti nebo
stfetu zajmu ¢Elend predsednictva TA CR, nesmi predsednictvo TA CR rozhodnout
v rozporu s doporuc¢enim odborného poradniho organu.

21) PFedsednictvo TA CR mliZze na navrh kteréhokoliv ze svych ¢lenl hlasovat elektronicky
formou ,per rollam“. Hlasovani per rollam vyhlasuje tajemnik predsednictva
po schvaleni predsedou/mistopiedsedou. Clenové predsednictva TA CR k navrhu
zaslanému per rollam pozadovanym zpUsobem sdéli, zda s navrhem souhlasi,
nesouhlasi ¢i se zdrzuji v hlasovani. Mohou uvést i diivody svého stanoviska. V pripadé,
ze se Clen nevyjadri, jeho hlas se pocita, jako by se hlasovani zdrzel. Lhita
pro posouzeni zalezitosti a hlasovani se zpravidla stanovi na tri dny. Pozada-li o to
nejméné jeden &len predsednictva TA CR, musi byt vykon rozhodnuti per rollam
pozastaven, a hlasovaci navrh prikazan k novému projednani na radném jednani
predsednictva TA CR. Zapis o usneseni z hlasovani per rollam (formulaF F-231)
o usneseni schvaleném per rollam se pripojuje k zapisu z nejblizsiho nasledujiciho
jednani predsednictva TA CR, a je v jeho priibéhu ovéfen.

22) Clenové predsednictva TA CR se mohou v pozorovaci roli (¢astnit jednani pfedchozich
stupnd hodnoceni ve verejné soutézi (kolegia odborniki, odborného poradniho
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organu). Do jednani vSak nesmi jakkoli vstupovat a bude hlidana jejich podjatost.
Pokud je &len predsednictva TA CR vicéi néjakému navrhu projektu podjaty, nesmi
se jednani Ucastnit ani v roli pozorovatele.

3. SOUVISEJiCi PREDPISY A PROCESY

Nazev predpisu/procesu, na které se smérnice odkazuje Relevantni cast predpisu

Zakon €. 130/2002 Sb., o podpore vyzkumu, experimentalniho § 36a

vyvoje a inovaci z verejnych prostredkl

Statut TA CR

MET-14 Rizeni stfetu zajmi v TA CR F-435 Jednotna definice stretu
zajmu

KOD-01 Eticky kodex TA CR Ii-441 Eticky kodex Clena organu TA
CR

4. ZMENY DOKUMENTU OPROTI PREDCHOZI VERZI

Popis zmén dokumentu

e vloZeni do aktualni sablony dokumentu
e Vé&tsi diraz na predchazeni stfetu zajmu
4 e sjednoceni postupl mezi organy TA CR, zejm. v otazce nelcasti osob ve stietu zajmd
na jednani
e moznost jednat online ¢i hybridné
e sjednoceni a aktualizace formulari
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5. SEZNAM DOKUMENTU A FORMULARU

F-227 Prezenéni listina jednani predsednictva TA CR

F-228 Program jednani predsednictva TA CR
F-229 Material pro jednani predsednictva TA CR
F-230 Zapis z jednani predsednictva TA CR
F-231 Zapis o usneseni z hlasovani per rollam

Z-RAD-06 Zmény dokumentu
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6. SCHVALENI

Schvalil: Petr Konvalinka

Predseda TA CR

Vlastnik dokumentu:
Rozsah plsobnosti:

Atribut zpristupnéni:

Pocet stran (vCetné priloh):

Obsah:

Vytisténo: 10. 3. 2023 13:55

Nahrazuje C. j.: TACR/157-2/2020

Podepsdno elektronicky

Datum a podpis

Lucie Kubalova, Vedouci oddéleni kabinetu
Predsednictvo TA CR, Kancelar TA CR
Verejny

8 + 7 stran priloh

Uveden na strané 2

C.j.: TACR/156-11/2023

Verze: 4
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