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1. Ucel a rozsah platnosti

1.1 Uélelem této smérnice je v souladu s platnou Metodikou hodnoceni vysledkd vyzkumnych
organizaci a hodnoceni vysledkli ukoncCenych programi stanovit pravidla pro schvalovani
vysledku druhu N (certifikovana metodika) jakoZto vysledki programi administrovanych TA CR,

zejména programt BETA a OMEGA.

1.2 Tato smérnice upravuje proces od podani zadosti o vydani osvédcéeni o schvaleni certifikované
metodiky po vydani Osvédceni a odeslani informace o vysledku schvalovaciho procesu.

2. Souvisejici predpisy a procesy

Nazev predpisu/procesu, na které se smérnice
odkazuje

Relevantni ¢ast piredpisu

Zakon ¢ 130/2002 Sb, o podpore vyzkumu,
experimentalniho vyvoje a inovaci z verejnych prostiredki

Metodika hodnoceni vysledkli vyzkumnych organizaci a
hodnoceni vysledkd ukoncenych programia (Schvaleno
usnesenim vlady CR ze dne 19. &ervna 2013 & 475, ve
znéni usneseni vlady ze dne 16. dubna 2014 ¢. 250 a

Priloha . 2 - Definice vysledkd, a Priloha
¢. 9 - Kritéria ovéritelnosti hodnoceni
vysledki

usneseni vlady ze dne 29. ¢ervence 2015 €. 605.)

SME-23 Zpracovani podklad{i, posudki a stanovisek

3. Definice pojmii a zkratek

Pojem Definice Zkratka
Administrator Zaméstnanec pravniho useku, ktery zajiStuje formadlni
schvalovani kontrolu Zadosti a odpovidd za administrativni vytizeni
metodik zadosti o vydani osvédCeni o schvaleni -certifikované
metodiky
Zakon ¢ 130/2002 Sb., o podpore vyzkumu, | ZPVV
experimentalniho vyvoje a inovaci z vefejnych prostiedki
Certifikovana Vysledek, ktery realizuje ptivodni vysledky vyzkumu a
metodika vyvoje, které byly uskutecnény autorem nebo tymem, jehoz
byl autor clenem, priCemz metodika byla prisluSnym
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organem statni spravy nebo ptisluSnym odbornym
certifika¢nim (akredita¢cnim) orgdnem schvidlena a
doporucena pro vyuZiti v praxi.

4. Role a struktura procesu

4.1 Seznam roli

Role

Popis role procesu

Zadatel

Iniciuje proces schvalovani metodiky a poskytuje soucinnost TA CR pii formalni
kontrole Zadosti

Sekce provozni

Zajistuje administraci a posuzovani zadosti o vydani osvédceni o uznani
certifikované metodiky

Reditelé sekci

Vyjadruje se k vyuzitelnosti a novosti metodiky

Reditel
Kancelate TA
CR

Schvaluje vydani osvédceni o uznani certifikované metodiky

Predsednictvo

Rozhoduje o namitkach proti schvaleni ¢i neschvaleni metodiky

4.2 Struktura procesu

1) Smeérnice je ekvivalentem procesu S15 Schvalovani vysledku VaV druhu N. Proces je v procesnim
modelu TA CR dekomponovan do nasledujicich subprocest, které jsou vzajemné provazany:

Nazev subprocesu Verze

S1501 Podani Zadosti o vydani osvédceni o uznani certifikované metodiky 1

S$1502 Formalni kontrola 1

S$1503 Zajisténi zpracovani posudki 1

S$1504 Vyjadreni k vyuzitelnosti metodiky 1
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S§1505 Posouzeni zadosti o vydani osvédceni o uznani certifikované metodiky 1

S1506 Informovani o zplsobu vyrizeni Zadosti 1

S$1507 Zvetejnéni metodiky

S$1508 Namitky 1
S$1509 Vyjadieni k namitkam 1
S1510 Vyrizeni namitek 1

2) Mapa procesu tvori ptilohu ¢. 1 smérnice.

5. Postup

5.1 Obecna ustanoveni

1) TA CR je opravnéna vydat osvédéeni o schvaleni metodiky pouze v ptipadé metodik, které svou
vécnou naplni spadaji do ptisobnosti TA CR vymezené § 36a ZPVV.

2) Kazdy zucastnikd procesu certifikace je povinen svoje stanovisko vzdy nalezité odivodnit,
zejména vsak v pripadé, Ze se prikloni k jednomu z protichtidnych posudkad, ¢i jeho stanovisko je
v rozporu s posudky oponentti ¢i s predchozimi vyjadienimi a doporucenimi.

5.2 Popis procesu

5.2.1 S1501 Podani Zadosti o vydani osvédceni o uznani certifikované metodiky

1) Zadatel pozada o vydani osvédéeni o uznani certifikované metodiky. Zadost o vydani osvédéeni o
uznani certifikované metodiky se zasila v elektronické podobé prostiednictvim Informacniho
systému datovych schranek. K zadosti zadatel prilozi plny text vlastni metodiky, vCetné ptiloh a
potvrzeni pfedbézného zajmu o metodiku, pokud existuje. Metodika predklddana ke schvaleni
musi obsahovat zejména informace a mit strukturu dle dokumentu Struktura metodiky. Formulat
F-270 Zadost o vydani osvédéeni o schvaleni certifikované metodiky je piilohou & 2 smérnice.
Formular F-271 Struktura metodiky je prilohou ¢. 3 smérnice.
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5.2.2 S1502 Formalni kontrola

Administrator schvalovani metodik zkontroluje, zda Zadost obsahuje vS§echny povinné naleZitosti
a zda metodika spada do plisobnosti TA CR dle § 36a ZPVV. Dale zkontroluje, zda m4 metodika
poZadovanou strukturu. Vysledek formalni kontroly zaznamena do protokolu o schvalovani
metodiky. Formular F-272. Protokol o schvalovani metodiky je prilohou ¢. 4 smérnice.

V ptipadé, Ze Zadost nékteré z naleZitosti neobsahuje, vyzve administrator schvalovani metodik e-
mailem kontaktni osobu kdoplnéni Zadosti. Ve vyzvé administrator schvalovani metodik
specifikuje, které informace je Zzadatel povinen doplnit ¢i doloZit.

Pokud administrator schvalovani metodik zjisti, Ze metodika vécné nespada do oblasti plisobnosti
TA CR, navrhne fediteli Kancelaie odmitnuti Zadosti jako nepiipustné.

5.2.3 S1503 Zajisténi zpracovani posudkii

Administrator schvalovani metodik si vyzada od oddéleni podpory hodnoceni projektli minimalné
2 oponentské posudky, primérené dle SME-23 Zpracovani podkladii, posudki, a odbornych
hodnoceni.” Zavérecné doporuceni oponentii administrator schvalovani metodik zaznamena do
protokolu o schvalovani metodiky. Formulat F-273 Posudek oponenta v procesu schvalovani
metodiky je prilohou ¢. 5 smérnice.

Po obdrzeni posudkli administrator schvalovani metodik zasle Gplnou Zadost vcetné pozdéjSich
doplnéni a posudki k vyjadreni rediteltim sekci.

5.2.4 S1504 Vyjadreni k vyuzitelnosti metodiky

Reditelé jednotlivych sekci posoudi dle své piisobnosti, zda je metodika vyuZitelna v ramci jejich
sekce a vysledek posouzeni zaznamenaji do protokolu o schvalovani.

5.2.5 S1505 Posouzeni Zadosti o vydani osvédceni o schvaleni certifikované metodiky

Na zakladé vsech podkladid rozhodne feditel Kancelafe TA CR, zda bude osvédéeni o schvéleni
certifikované metodiky vydano.

V piipadé Ze metodika nespada do kompetenci TA CR, feditel Kancelaie TA CR Zadost odmitne.
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5.2.6 S1506 Informovani o zpisobu vyrizeni Zadosti

1) Administrator schvalovani metodik na zakladé rozhodnuti feditele Kancelate TA CR vypracuje
Formular F-274 Osvédceni o schvaleni certifikované metodiky, ktery je prilohou ¢. 6 smérnice.

2) Administrator schvalovani metodik pisemné informuje Zadatele o vysledku vyrizeni zadosti. V
pripadé vydani osvédceni o schvaleni certifikované metodiky zasSle spolecné s informaci o
vysledku toto osvédceni. Formulat F-275 Ozndmeni o vysledku schvalovani metodiky je prilohou
¢. 7 smérnice.

3) Administrator schvalovani metodik zaznamena vysledek vyrizeni Zzadosti do protokolu o
schvalovani.

5.2.7 S1507 Zverejnéni metodiky

1) Administrator schvalovani metodik zajisti zvefejnéni metodiky, které bylo TA CR vydano
osvédceni o uznani certifikované metodiky.
5.2.8 S1508 Namitky

1) Proti vysledku posouzeni Zadosti o vydani osvédceni o schvaleni certifikované metodiky muze
Zadatel podat namitky k predsednictvu. Namitka-se podava v elektronické podobé-prostiednictvim
Informacniho systému datovych schranek do 15 dni od doruceni oznameni o vysledku schvalovani
metodiky. Pro fizeni o namitkiach se primérené pouziji formulare F-138 az F-140, které jsou
prilohou €. 7 az 9 smérnice SME-07 Zménové rizeni projekta.

5.1.9 S$1509 Vyjadieni k namitkam

1) Administrator schvalovani metodik pripravi k ndmitkdm navrh vyjadrent.
5.1.10 S1510 Vyrizeni namitek

1) Ptedsednictvo na zakladé namitek pirezkouma posouzeni zadosti o schvaleni metodiky a vysledek
schvalovani bud’ potvrdi, nebo vrati Kancelati TA CR k piepracovani.
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6. Zaznamy o postupu

Nazev zaznamu Ulozné misto/odpovédnost Forma

Zadost o vydani osvédéeni o | Elektronicky systém spisové sluzby Elektronicka
uznani certifikované metodiky

Formalni kontrola Elektronicky systém spisové sluzby Elektronicka
Posudek Elektronicky systém spisové sluzby Elektronicka
Vyjadreni k vyuZitelnosti Elektronicky systém spisové sluzby Elektronicka
Rozhodnuti o schvaleni zadosti Elektronicky systém spisové sluzby Elektronicka
Informace 0 vysledku | Elektronicky systém spisové sluzby Elektronicka
schvalovaciho procesu

7. Zmény dokumentu
Verze Popis zmény dokumenty
1 Implementace standardizovaného procesu
8. Prilohy
Cis Atribut
ID Nazev Verze Typ " Y,
lo zpristupnéni
Struktura Verejny
1 --- Mapa procesu 1 procesu v SW
ARPO
5 F-270 Zédo,st 0 ,Vydé¥11f osvéd,éeni 0 - 1 Formulaf Verejny
schvalenti certifikované metodiky
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3 F-271 | Struktura metodiky Formular verejny
Protokol 0 schvalovani Verejny

4 F-272 certifikované metodiky Formular

c F-273 Posude.zk za UcCelem schvaleni Formulaf Verejny
metodiky

6 F-274 Osvéc.léenl' o) ,schvélefu' Formulaf Verejny
certifikované metodiky

7 F-275 | Oznameni o vysledku schvalovani Formular Verejny
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